Na osnovu &lana 17 Odluke o esnivanju Javoe ustanove Institut za rtazvo]
preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sarajevo (“Sluzbene novine Kantona Sarajeva’, broj:
37/21), a u vezi sa &lanom 7. Odluke o postupku, kriterijima za izbor 1 imenovanje, razlozima i
procedurama za razrjeSenje i suspenzifu Upravnog odbora, Nadzornog odbora i direktora Javne
ustanove Instituf za razvoj preduniverziletskog obrazovanja Kantona Sargjeve ( “Sluzbene
novine Kantona Sarajeve™ broj: 45/21 ), Upravni odbor Javne ustanove Institut za razvoj
preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sarajeve na konstituirajuéoj sjednici odrZanoj dana
28.06.2022. godine usvaja

POSLOVNIK
o radu Upravnog odbora

1- OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se nadin rada Upravnog odbora Javne ustanove Institut. za
razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Institut), njegovih
komisija § drugih tijela, a naro€ito: sazivanje sjednica, tok rada na sjednicama, donoSenje odiuka,
odlaganje, prekid i zakljucivanje sjednica, vodenje zapisnika.

Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve Clanove Upravnog odbora i druga lica koja
prisusivuju sjednicama ovog organd.

Clan 2.

Upravni odbor obavlja svoj rad na sjednicama kojima trebaju prisustvovati svi ¢lanovi.

Ukoliko je neki od ¢lanova Upravnog odbora sprijefen da prisustvuje sjednici, duZan je o
razlozima svoje sprijeCenosti obavijestiti predsjednika ili druge lice koje je zakazalo sjednicu,
najkasnije 24 sata prije sjednice.

Na prijedlog predsjednika Uipravrog odbora, ¢lanova Upraynog odbora 1ii direktora
Instituta, sjednicama Upravnog odbora mogu prisustvovati 1 druga lica u svojstvu izviestilaca;
bez prava glasa.

Clan 3.
Upravni odbor vr§i poslove utvrdence zakonom, Odlukom o osnivanju Javne ustanove
Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sarajevo, Pravilima Instituta i
drugim propisima u skladu sa zakonom.

Clan 4.
Sjednicama Upravnog odbora rukovodi predsjednik, njegov zamjenik ili lice koje odredi
predsjednik {predsjedavajudi).
Lice koje rukovedi sjednicom Upravnog odbora odgovorno je za primjenu ovog
Poslovnika.

11 - PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICE UPRAVNOG ODBORA

Clan 5.

Sjednicu Upravnog odbora saziva predsjednik po svojoj inicijativi, inicijativi najmanje
dva &lana Upravnog odbora ili na zaltjev direktora Instituta.

O sazivanju sjednice ¢lanovi Upravnog odbora se obavjeStavaju pozivom. U pozivu su
naznateni: mjesto odravanja sjednice, vrijeme odrzavanja i prijedlog dnevnog reda.

Sjednica Upravnog odbora saziva se najmanje tri (3) dana prije njenog odrZavanja.

lzuzetno, sjednica Upravnog odbora se u opravdanim okolnostima moze sazvati
najkasnije jedan (1) dan prije odrZavanja.



U hitnim sludajevima sjednica Upravnog odbora moze se zakazati putem teletona ili na
drugi prikladan nacin.
U hitnim i izvanrednim okolnostima sjednica se moZe sazvati i odrZati elektronskim putem,
uz obaveznu potvrdu prijema poziva i dokumentacije putem e-maila.

Clan 6.
Prijedlog dnevnog reda sjednice utvrduje predsjednik, a konatan dnevmi red utvrduje
Upravni odbor na sjedniei.

Pri sastav 1Jan|u dnevnog reda treba voditi raduna o sljedeéem:

- da dnevni red obuhvati prvenstveno ona pitanja koja su u vrijeme odrZzavanja. sjednice
najaktuelnija za rad Upravnog odbora,

- da se u dnevni red unesu i pitanja zd koja su zainteresirani i drugi organi na koje se
odnosi rad Instituta,

- da dnevni red ne bude suvie obiman da bi se sve predvidene tatke drievnog reda mogle
kvalitetno obraditi tokom sjednice.

Clan 7,

Kandidat koji je imenovan za predsjednika Upravinog odbora obavezan je saxvati
konstxtmrajucu sfednicu Upravaog adbora najkasnije sedam dana od dana dostavijanja rjeSenja o
imenovanju.

Ostale sjednice Upravnog odbora saziva predsjednik Upravnog odbora ili zamjenik
predsjednika.

Upravni odbor na konstituirajucoj sjednict usvaja poslovnik o radu kojim se preciznije
ureduju sva pitanja znalajna za nesmetano i zakonito izvrSavanje poslova i zadataka iz nj jihove
nadlétnosti,

Clan 8.

Clanovima Upravnog odbora sé prije adrzavanja sjednice dostavlja prijedlog dnevnog
reda i odgovarajuéi pisani materijal ili izved ukoliko je materijal u vezi sa pitanjem o kojem s¢
raspravlja, op§iran.

Tzuzetno, materijal za predlozenu tatku dnevnog reda se moZe izloZitt i usmeno.

11 - SJEDNICA UPRAVNOG ODBORA

1. Pocetak sjednice
Clan 9.

Sjednicu Upravnog odbora ofvara predsjednik i konstatira da sjednici prisustvuje
dovoljan broj &lanova za punovazno odlucivanje. naken Cega sjednica moze poteti.

Ako sjednici prisustvuje vise od polovine ukupnog broja &lanova Upravnog odbora,
smatra se da postoji kvorum za punovazno odludivanje.

U sludaju da sjednici pnsustt uje manji broj ¢lanova, predsjedavajuéi adlaZe sjednieu i
odmah utvrduje novi datum i vrijeme edrzavanja sjednice.

Clan 10,
Svaki ¢lan Upravnog odbora ima pravo predioZiti da se odredenc pitanje wvrsti u dnevnl
red ili da se skine-sa dnevnog reda, ali je duzan obrazloZiti svoj prijedlog.
O izmjenama i dopunama dnevnog reda Upravni odbor mora odluditi prije prelaska na
razmatranje p0|ed1n1h tacaka.
Posto je dnevni red usvojen, predsjedavajuéi proglasava usvojeni dnevni red 1 trazi da se
to konstatira u zapisniku.



2. Tok sjednice-
Clan 11.
Prva tatka dnevnog reda je, u pravilu, vsvajanje zapisnika sa prethodne gjednice
Upravnog odbora. '
Svaki &lan Upravnog odbora ima pravo staviti primjedbu na zapisnik. O osnovanosti
primjedbe odluéuje Upravni odbor.
Ako se usvoji primjedba na zapisnik, u zapisniku €e se izvr§iti odgovarajuéa izmjena.
Zapisnik na keji nisu stavljene primjedbe smatra se nsvojenim, $to se konstatira u
zapisniku.
Clan 12.
Rad nasjednici Upravnog odbora se odvija prema usvojenom dnevnom redu.

Clan 13.
Clan Upravnog odbera koji Zeli uéestvovati u diskusiji mora prethodno  zatraZiti
odobrenje predsjedavajuéeg. O jednom pitanju ¢lan Upravnog odbora moZe diskutirati najvise
dva puta, izbjegavajudéi op§irnost i ponavljanje.

Clan 14.
Kad se ulvrdi da je odredena tatka dnevnog reda iscrpljena, diskusija se zakljucuje 1
predsiedavajudi predlaZe denosenije odluke.
Odluka se donosi kao akt vrdemia prava i duznosti Upravnog odbora kao organa
upravijanja.

Clan 15.

Poslije zavrienog raspravijanja:po pojedinoj tacki dnevnog reda, Upravni odbor pristupa
donosenju odluke.

Odluka treba biti formulisana tako da tatno, jasno i najsafetije izraZava stav Upravnog
odbora. _

Istovremeno sa donofenjem odluke utvrduje se ko treba izvrditi odiuku, na koji nain 1 u
kojem roku.

Ako je u pitanju komisija ili tijelo koje treba izviditi odhuku, Upravni odbor ¢e dati
smjernice za izvrSenje il rad.

Clan 16.
Odluka Upravnog odbora je punovaina ako je za nju glasala vedina svih Clanova
Upraynog odbora.

Clan 17.

Upravni odbor donosi Pravila, druga opéa akta, poslovnik, odiuke, rjeSenja, zakljudke,

preporuke, smjernice i daje autenticno tumacenie akata koje donosi.
" Rjesenjem se rjefavaju pojedini konkretni siucaj evi iz nadleZnosti Upravnog odbora.

Zakljudkom Upravni odbor odlutuje o svom radu i radu svojih tijela, zauzima stav i
izrazava misljenje o pitanjima o kajima se raspravijalo.

Zakljucak se mijenja i dopunjuje zakjjuckom.

Preporukom se izraZava stav o pojedinim pitanjima.

Clan 18.
Upravii odbor odiuéuje vec¢inom glasova svih Clanova. _
Glasanie je javno. Upravni odbor moZe odluditi da se o pojedinom pitanjima glasa tajno.
Glasanje se vi3i dizanjem ruke, a moZe se vriiti i pojedinaénim izjaSnjavanjem.
Glasanje dizanjem ruke vr3i se na nadin da se svaki ¢lan izjaghjava da je ,za" ili ,protiv*
prijedioga ili se ,uzdrzava™ od glasanja.



Poimeni¢no glasanje vrdi se tako da se svaki prozvani glan izjasnjava da je ..za" ili
Lprotiv* prijedloga ili se .uzdrZava® od glasanja.

U stuaju da je broj glasova za® i ,protiv® isti, glasanje s¢ ponavlia, a ako stanje i u
ponovljenom glasanju bude isto, predsjedavajuéi odlaZe sjednicu za sat vremena ako postoje
uvijeti za to.

Ako ponove bude ista situacija, sjednica se zakazuje za drugi dan.

Clan 19.

Upravni odbor moZe, na prijedlog predsjednika ili drugog &lana, odluciti da se o
pojedinom pitanju glasa tajno. U tom slugaju se prisutni izjagnjavaju na glasatkim listi¢ima na
kojima je, pored postavljenog pitanja. ispisano ,,za" ili ,,protiv™.

Rezultate glasanja utvrduje predsjedavajuéi i dva €lana koje odredi Upravni odbor.

Clan 20.
Upravni odbor moZe odluditi da se sjednica prekine ukoliko utvrdi da se ne mogu
razmotriti sva pitanja dnevnog reda. U tom slucaju se odmah utvrduje dan i vrijeme nastavka
sjednice.

IV — ODRZAVANJE REDA NA SIEDNICI

Clan 21.
Predsjednik moZe opomenuti élana Upravnog odbora:
- ukelike se &lan Upravnog odbora u svom izlaganju udalji od pitanja-c kome se raspravlja.
- ako govori o pitanjima koja su predvidena drugim tatkama dnevnog reda ili uepée nisu.
na dnevnom redu,
- ako tokom izlaganja vrijeda ili provocira druge €lanove Upravnog odbora ili dmge
prisutne osobe,
Ukoliko uSesnik u diskusiji i nakon opomene ne postupi w skladu sa primjedbom
predsjednika, ovaj ima pravo uskratiti mu dalje izlaganje.
Samo predsjednik ima pravo preknuti u¢esnike u diskusiji.

Clan 22.

Predsjednik ima isklju¢ivo pravo odrZavanja reda na sjednici.

Zhog povrede reda na siednici, Slanu Upravnog adbora mogu se izreci sljede¢e mjere:
a) opomena na postupanje u skladu sa redom,
b} zapisméka opomena na red,
¢) oduzimanje tijedéi,
d)y udaljavanje sa sjednice.
Mijere pod. a), b) i ¢) izrice predsjednik, a o mjeri pod tadkom d) odlucuje Upra¥ni odbor, na

prijedlog predsjedavajuceg.

Clan 23.

Opomena na postupanje 0 skladu sa redony izri¢e se onom ¢lanu Upravnog odbora koji
svojim ponadanjem na sjdnici naruava red. Zapisnicka opomena na red izride se onom &lanu
Upravniog odbora koji i naken opomene remeti red.

Kad &lan Upravhog odbora nastavi remetiti red na sjednici, i pored izre€enih opomena,
oduzima mu se pravo da govorl. Ako nastavi sa vrijedanjem prisutnih i naruSavanjem reda, on se
udaljava sa sjednice.

Mijéra o udaljavanju sa sjednice odriosi se same na sjednicu na kojoj je izre¢ena. Ako red
na sjednici remeti lice koje nije ¢lan Upravnog odbora, to lice se udaljava sa sjednice poslije prve
opomene.



V — ZAPISNICI
Clan 24.
Na svakoj sjednici Upravnog odbora vodi se zapisnik koji obavezno sadrzi:
- redni broj sjednice,
- mjesto, datum i vrijeme odrzavanja sjednice.
- ime i prezime predsjedavajuceg i zapisnicara,
- imena prisutnih ¢lanova Upravnog odbora,
- imena prisutnih osoba koje nisu ¢lanovi Upravnog odbora, njihove funkcije,
- imena odsutnih ¢lanova Upravnog odbora, uz naznaku o pravdanju izostanka,
- ukupan broj prisutnih &lanova Upravnog odbora i konstatacija da sjednici prisustvuje
potreban broj ¢lanova za punovazno odlucivanje,
- usvojeni dnevni red,
- ime i prezime podnosioca izvjestaja, kratki podaci o izvjestaju,
- ime i prezime u¢esnika u raspravi, kratki sadrzaj diskusije,
- odluku o pojedinim tatkama dnevnog reda sa naznacenim brojem glasova ,,za“, brojem
glasova ..protiv*, brojem glasova ..uzdrzani* i brojem izdvojenih misljenja.
- vrijeme kada je sjednica zavr$ena ili prekinuta.
- potpis predsjedavajuceg i zapisniCara.
U zapisnik se unose izjave na kojima su ¢lanovi izri¢ito insistirali da se unesu, kao i druge
okolnosti koje su bitno utjecale na donoSenje konkretne odluke.
Clan Upravnog odbora koji je izdvojio misljenje moze traziti da se bitni dijelovi njegove
izjave unesu u zapisnik.
Zapisnik sa sjednica Upravnog odbora vodi i u konaénoj verziji sastavlja Visi saradnik za
pravne poslove pri Kabinetu direktora u Javnoj ustanovi Institut za razvoj preduniverzitetskog
obrazovanja Kantona Sarajevo ili drugo lice koje ovlasti Upravni odbor.

Clan 25.

Zapisnik sa sjednice Upravnog odbora vodi se u elektronskoj formi u skladu sa ¢lanom
24. ovog Poslovnika, konatna verzija zapisnika se Stampa i predsjedavajuci i zapisnicar
potpisuju zadnju stranicu zapisnika i parafiraju sve prethodne stranice.

Zapisni¢ar ne moZze vrsiti izmjene zapisnika.

Za uredno vodenje zapisnika odgovoran je zapisnicar.

Zapisnik se sastavlja najkasnije pet (5) dana od odrzavanja sjednice i upucuje svim
¢lanovima uz pozive za narednu sjednicu.

Clan 26.
Predsjednik Upravnog odbora se stara o izvrSenju donesenih odluka.

VI - ZAVRSNE ODREDBE

Clan 27.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja na sjednici Upravnog odbora.

Djel. broj: 412/22
Sarajevo, 28.06.2022. godine
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