JU INSTITUT ZA RAZVOJ PREDUNIVERZITETSKOG
OBRAZOVANJA KANTONA SARAJEVO

PRAVILNIK O JAVNIM NABAVKAMA

JAVNE USTANOVE INSTITUT ZA RAZVOJ PREDUNIVERZITETSKOG
OBRAZOVANJA KANTONA SARAJEVO

Sarajevo, februar 2023. godine




Na osnovu &lana 13. stav (3) Zakona o javnim nabavkama (“Sluzbeni glasnik Bil{” brOJ 39/14 i
59/22), ¢lana 27. Uredbe sa zakonskom snagom o ustanovama {"Sluzbeni list RBiH", br, 6/92, 8/93
i'13/94) 1 €lana 17: stav (1) tacka a) Odluke o osnivanju JU Institut za razvo) preduniverzitetskog
obrazovanja Kantona Sarajevo (..Sluzbene novine Kantona Sarajeve™ broj 37/21), Upravii odbor JU
Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sarajevo na svojoj 13, sjednici odrZanoj

dana 09.02.2023. godine donosi:

PRAVILNIK O JAVNIM NABAVKAMA
1 0OPCE ODREDBE

Clan 1.
(1) Pravilnikom o javnim nabavkama (u daljem tekstu Pravilnik) ureduju se procedure donofenja
plana nabavid, istraZivanja wZista, cirkulisanje dokumentacije, kao i procedure, ovlastenja 1
adgovornosti u postupcima javne nabavke robe, vrsenju usluga i izvedenju radova, odredbe o
postupcima nabavke na koje se ne primjenjuju odredbe Zakona o javnim nabavkama (u daljem
tekstu: Zakon) u JU Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sarajevo (it daljem
teksty; ugovorni organ), u skladu sa Zakonom i podzakonskim akiima, kao i opéim aktima
ugovornog organa, a koji obavezuju sve radnike JU lustitut za razvoj preduniverzitetskog

obrazovanja Kantona Sarajevo koji obavljaju poslove javnihk nabavki.

(2) JU Insiitut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sarajevo (u daljem tekstu:
Institut) kao ugovorni organ iz ¢lana 4. Zakona obavezne je da primjenjuje sve postupke javne
nabavke propisane Zakonom. a na osnovu kojih se zakljucuju ugovor proistekli iza postupaka

javnih nabavki.

(3) Nosioci posta jesu organizacione jedinice ugovornog organa u &ijoj su nadleznosti poslovi ko

su vezani za predmet nabavke.

(4) Organizacione jedinice &ine svi sektori iz ¢lana 11. Pravilnika o unutradnjoj organizaciji i
sistematizaci]i radnih mjesta JU Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona
Sarajevo broj: 37/22 od 22.3.2022. godine i Pravilnika o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta JU Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja

Kantona Sarajevo broj: 417/22 od 28.06.2022. gadine.
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11 DONOSENJE PLANA NABAVKE

Clan 2.
(1) Shodne edredbi ¢lana 17. Zakona, ugovorni organ donijet ¢e najkasnije u roku do 30 dana od
dana usvajanja BudZeta Kantona Sarajeve, odnosno objaviti plan nabavki, za kalendarsku godinu na

kaju se BudZet Kantona Sargjeve odnosi.

(2) U sludaju neusvajanja BudZeta Kantona Sarajeve, odnosno drugeg dokumenta kojim se
odobravaju sredstva nabavke, ugovorni organ objavljuje privremeni plan javnih nabavki za period

privremenog finansiranja i isti ebjavljuje u roku iz stava (1) ovog &lana.

(3) Ukoliko do pokretanja konkretnog postupka nabavke, iz objektivnih razioga, nije dolo do
usvajanja Budeta Kantona Sarajevo, a samim tim i plana javnih nabavki ili se nakon usvajanja
Budzeta Kantona Sarajeve ili plana javnih nabavki utvrdi potreba za varplanskom nabavkom,
ugovorni organ u tom sludaju duZan je donijeti posebnu odluku o pokretanju postupka javie

nabavke za svaki pojedina¢ni postupak nabavke koja postaje sastavni dio plana javnih nabavki.

(4) Sve izmjene i dopune plana javnih nabavki, ukljuéujuéi i posebnu odluku, unose se na Portal

javnih nabavki u roku od 30 (rideset) dana od dana donoSenja.

(5) lzmjene i dopune BudZeta Kantona Sarajevo (vanplanske odluke ili rebalans plana) zahtijevaju

izmjene i dopune plana nabavki u roku utvrdenom u stavu (1) ovog ¢lana.

(6) Plan javnih nabavki mora sadrZavati podatke o nabavkama robe, usluga ili radova koji se

provade putem direktnog sporazuma.

(7) Sredstva koja se planiraju za nabavke koje se provode putem direkinog sporazuma za nabavku
robe, usluga ili radova jesu sredstva &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od iznosa od

6.000,00 KM.

(8) [zuzetno, u slugaju potrebe za nabavkom istovrsnih roba, usluga i/l radova (istovrsna nabavka),
nabavka na godi¥njem nivou putem direkinog sporazima moZze iznositi i preko 6.000,00 kM pa sve
do maksimalno 10.000,00 KM, s tim da i u tom sluéaju niti jedna pojedinalna nabavka ne moZe
iznositi vite od 6.000,00 KM. U svim takvim slu€ajevima bit ¢e potrebno osigurati dodatna

sredstva, izvrdifi izmjenu plana javnih nabavki te provesti novi postupak direktnog sporazuma.

(9) Istovrsna nabavka ona je nabavka koja ima istu ili sliénn namjenu, pri emu isti ponudati, u

odnosu na prirodi dielatnosti koju obavijaju, mogu da je ispune.




Clan 3.
{1} Prijedlog plana nabavki ugovornog organa na osnovu usvolenog BudZeta Kantona Sarajevo za
tekuéu godinu priprema Sektor za plan, analizu, pravna 1 opéa pitanja, a na osnovu iskazanib
potreba nosilaca posla, uz pribavljenu saglasnost pomocnika direktora za plan, analizu, pravna i
opéa pitanja te direktora Instituta, ra naéin i pod uslovima kako to zahtijeva izrada plana nabavke

predvidenog ovim Pravifnikom, koji se dostavlja Upravnom odborn na saglasnost 1 usvajanje.

(2) Prije iskazivanja potreba nosilaca posla za planiranjem javne nabavke potrebno je da isti istraZe
tr7ifte u cilju prikupljanja informativne ponude na osnovu koje ¢e se u skladu s iskazanim
potfebama planirati i sredstva za fu namjenu, o Semu moZe na zalitjev Sektora za plan, analizu,

pravna i opéa pitanja dostaviti informaciju o istom.

(3) Na osnovu iskazanili potreba nosilaca posla, Sektor za plan, analizu, pravna i opca pitanja
wzimat &e u obzir ukupnu procijenjenu vrijednost nabavke za sve organizacione jedinice koje Cine

sastav ugavornog organa i nia osnovu istih pripremiti plan javnih nabavki.

{4) Iznos sredstava u poziciji plana javnih nabavki moZe biti veci od procijenjene vrijednosti javne

nabavke,

Clan 4.

{1} Plan nahavki ugovornog organa obavezno sadrZi sljedeée padatke:

a) naziv predmeta javne nabavke:

b} brojéanu oznaku i naziv predmeta nabavke iz JRIN;

g) vrstu postupka:

d) da li se predmet dijeli na lotove:

e) vrsti ugovora;

f) da li ¢e biti zakljuen ugovor ¢ javnoj nabavei ili-okvimnt sporazum;
g) petiod trajanja ugovora .o jaynoj nabavel Hi okvirnog sporazuma;
h) procijenjenu vrijednost nabavke;

i} okvirni datum pokretanja postupka nabavke:

) izvor finansiranja;

k) podatak za koju se godinu plan donosi;

1} dodatne napomene.

{2} 7a nabavke koje nisu predvidene planom javnih nabavki donosi se posebna odluka o pokretanju

javne nabavke koja sadrZi sve podatke iz stava (2) €lana 17. Zakona.




(3) Plan nabavki u svojim odredbama treba.sadrZavati 1 konstataciju da i ugovorni organ namjerava
provoditi nabavke koje se odnose na rezervirane ili subvencionirane ugovore, kao i informaciju da 1i
je za neke nabavke predviden drugaciji nacin finansiranja osim vlastitih sredstava, kao i na nabavke

koje su jzuzete iz Zakona.

11 ISTRAZIVANJE TRZISTA

Clan 5.
{1} Uz zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke svaki nosilac posla duZan je sa¢initi pismenu
zabiljeSku provjere trZista radi pripreme nabavke.

Prilikom istraZivanja trZidta treba uzeti u obzir

- IstraZivanje tr7ista i dobivene rezullate;

- Natin prikupljanja podataka, putem ielefonskib upita (uz sacinjavanje sluZbene zabiljeske,
informisanje putem preteaZivanja na internetu, slanjem zahtjeva za upit i drugo);

- Iskustva iz prethodnih postupaka javnih nabavki (Zalbe, tuZbe, pitanja i edgovori, greske 1
sl):

- Iskustva iz realizacije prethodnih ugovora (problemi u realizaciji, propusti u propisivanju
obaveza i odgovornosti, tehnicke moguénosti, iskustva nesioca posla s dobavljacem, duZi

rok isporuke za odredene vrste predmeta nabavke i sl.},

(2) Nosioci posla sami provode istraZivamje trzista prema obrascu koji je sastavni dio ovog
Pravilnika.

(3) Rezuliati istrafivanja wZidta sastavni su dio Zahtjeva za pokretanje  postupka destavljeni kao
zaseban akt ili su detaljno opisani u ObrazloZenju Zahgjeva.

(4) Istrazivanje wrZifta podrazumijeva istaZivanje cijene proizvoda, tehni¢ke-tehnoloskih
moguénosti/rjedenja, komparaciju mogudih rjedenja, stedena iskustva iz prethodnih posiupaka javnih
nabavki, stéfena iskustva iz realizacije prethodnih ugovora. Dakle. sistematski 1 analiticki pristup
predmetu nabavke i spozndja o moguéim tehnitko-tehnolodkim rjeSenjima. kao i poznavanje Sirine i
dubine tr#idta u cilju-efikasnosti, efektivnosti i ekonomitnost postupka nabavke.

(5) Na osnovu rezultata istrazivanja trZista, nosilac posla opredjeljuje se da li ée predmetna nabavka
biti pedijetjena na lotove, o demu je u Zahtjevu za pokretanje postupka posebno duZan da obrazloZi

ukoliko nabavku nije moguée podijeliti u lotove.




IV POKRETANJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 6.
(1) Nosioci posla i Visi saradnik za finansije i drugi radnik kojeg odredi direkior [nstituta prate
realizaciju ugovora/okvirih sporazuma, te su nosioci posla duZni na 4 mjeseca prije realizacije
ugovora/okvirnog sporazuma ili isteka roka ugovora/okvirnog sporazuma pokrenuti postupak

nabavke podnoSenjem zahtjeva za donosenje odluke o pokretanju postupka nabavke.

(2) Vidi saradnik za finansije ii drugi radnik kejeg odredi direktor Instituta koji prati realizaciju
ugovora/okvirnih sporazuma duzan je prilikom pra¢enja realizacije u svim slutajevima kada je taj
ugovor/okvirni sporazum u veéem dijelu finansijski, vremenski ili kolitinski istrofen obavijestiti

nosioca posla da je ugovor u toj fazi radi blagovremenog pokretanja novog postupka javne nabavke.

(3) U cilju blagovremenog pokretanja postupka i dobijanja podataka iz stava (2) ovog ¢lana nosioci
posla duzni su prilikom praéenja realizacije ugovora/okvimih sporazuma pismenim putem traZiti od
Sektora za plan, analizu, pravaa i opéa pitanja, §j. zaduzenog viseg saradnika za finansije1ii drugog
radnika kojeg odredi direktor lastituta, finansijsko stanje ugovora 4 (Setirl) mjeseca prije isteka

ugovora, kako bi blagovremeno pokrenuli postupak javne nabavke.

(4) Ukoliko nositac posla ne postupi u skiadu sa stavom (2) ovog Elana, duzan je da o tome podnese
pismeno obrazloZenje direktoru [nstituta, koji mo¥e preduzeti zakonom predvidene mjere ukoliko se

ustanovi namjeran propust u radu.

(5) Tzuzemo, za nabavke koje nisu predvidene u planu javnih nabavki ugovorni organ donesi
posebnu odluku o pokretanju javne nabavke kojom se plan javnih nabavki mijenja i posebna odluka

postaje sastavni dio plana javnih nabavki,

V ZAHTIEV ZA POKRETANJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 7.
(1) Nosilac posla ili drogi radnik kojeg odredi direktor Instituta duzan je da u roku propisanim
&lanom 6. stav {1) podnese Zahijev za pokretanje postupka javne nabavke ukoliko je javna nabavka
predvidena planom nabavki ugovornog organa za tekuéu godinu il fzuzetno u slutaju propisanim

glanom 2. stav (4) ovog Pravilnika.




(2) Nosilac posia duzan je prilikom sacinjavanja Zahtjeva 0 pokretanju postupka javne nabavke.
osigurati sve bitne elemente putem ostalih nadleZnih sektora, zavisno od djelokruga poslova i

predmeta nabavke,

(3} Nosilac posla Zahtjev iz stava (1) evog ¢lana podnosi Sektoru za plan, analizu, pravna i opéa
pitanja, izuzev postupka utvrdenog Slanom 20: stav (2) ovog Praviinika. potpisanog od neposrednog

rukovodioca organizacione jedinice.

(4) Zahtjev mora biti jasno definisan u pogledu predmeta nabavke 1 mora minimalno sadrzavati
sljedece elemente;

- kratak opis predmeta nabavke s precizno navedenom vrstom nabavke: robe, radovi ili usluge;

- saglasnost ukoliko se radi o investicijama ili investicionim odrZzavanjima u skladu sa zakonskim i
podzakonskim propisima; |

- ukupno procijenjenu vrijednost nabavke bez PDV-a, a u Sluéaju nabavke putem okvirnog
sporazuma za cijeli period trajanja okvirnog sporazuma;

- procijenjenu vrijednost nabavke bez PDV.a;

- vrstu postupka;

- ukoliko se pokrede nabavka putem pregovaratkog postupka sa ili bez objave obavjeStenja,
obavezno je obrazloZenje zakonskog osnova za provodenje ove vrste postupka te navesti s koliko se
ponudaca namjerava provesti postupak s navodenjem tanog naziva istog;

- ukoliko se planira podjela nabavke na lotove, obavezno navesti prijedlog podjele nabavke po
lotovima, s iskazanom vrijednosti po Iotovima;

- ukoliko nabavku nije moguce podijeliti na lotove, navesti razloge nemogucnosti dijeljenja nabavke
na lotove;

- JRIN oznaku;

- da Hi se za nabavku namjerava zakljuditi okvimi sporazum (s jednim ili viSe ponudada) i na koji
period;

- za postupke po direktnom sporazumu navesti da i je potrebno sadinjavati ugovor, zavisno od
predmeta nabavke:

- ukoliko se zalitijeva da trajanje ugovora bude duZe od 1 (jedne) godine dana, obrazloZenje takvog
zahtjeva;

- tehni¢kn specifikaciju, tatan opis robe/radova/usiuga, projekini zadatak ili predmjer radova u
zavisnosti od predmeta nabavke;

- prijedlog &lana Komisije i zamjenskog ¢lana Komisije ispred nosioca posla;

- pismeni dokaz o istraZivanju trzita;

- potpis ovlatenog lica ispred nosioca posia.

Forma. odnosno obrazac Zahtjeva s gore navedenim elementima &ini sastavni dio ovog Pravilnika.
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U sluéaju azuriranja obrasea u skladu sa zakenskim i podzakonskim propisima, kao i opéim aktima
ugovornog organa, Sekior za plan. analizu, pravna i opéa pitanja dostavit ¢e novi obrazac nosiocima

po_s-'la.

(5) Zahtjev se poduosi u printanoj formi, u skladu s Pravilnikom o kancelarijskom i arhivskom
postovanju i drugim infernim aktima ugovornog organa Sekiora za plan, analizu, pravna i opéd

pitanja ili drugom radniku kejeg odredi direktor Instituta.

V1 ODLUKA O POKRETANJU POSTUPKA NABAVKE

Clan 8.
(1) Na osnovu Zahtjeva za pokretanje javne nabavke iz ¢lana 7. ovog Pravilnika, Sektor za plan,
analizu, pravna i opéa pitanja ili drugi radnik kojeg odredi direktor Instituta priprema prijediog

Odiuke o pokretanju postupka javne nabavke.

{2) Prije kreiranja prijedloga Odluke Sektor za plan, analizu, pravna i opéa pitanja ili drugi radnik
kojeg odredi direktor Instituta provjerava da li su ispunjeni uslovi za podjelu nabavke na lotove 1 da

i zahtjev za pokretanje javne nabavke sadrzi sve podatke iz Sana 7. stav (4).

(3) Ukoliko Zahtjev ne sadrZi sve neophodne elemente, Sektor za plan, analizu, prayna i opéa
pitanja ili drugi radnik kojeg odredi direktor Instituta vralit ¢e zahtjey nosiccu posla na dopunu,

Novi rok prijema zahtjeva raduna se od dana dostavljanja korigovanog i upotpunjenog zahtjeva,

(4) Ukoliko Zahtjev za pokretanje javne nabavke sadrzi sve potrebne podatke 1 dostavljen je na
nadin propisan u &lanu 6. ovog Pravilnika, Sektor za plan. analize, pravna i opéa pitanja ili drugi
radnik kojeg odredi direktor Instituta sadinjava prijedlog Odluke o pokretanju postupka javne
nabavke, koju dostavlja direktoru Instituta ili od njega ovlagtenom radniku ukoliko se radi o

donosenju Odluke iz ¢lana 9. oveg Pravilnika.

(3) Odluka o pokretanju postupka sadrZi najmanje:

- kratak opis predmeta nabavke s precizno navedenom vrstom nabavke: robe, radovi ili usluge;

- tagno precizirano da li nabavka predstavija investiciju ili investiciono odrzavanje, kao i brej akta
kojim se daje saglasnost za istu u skladu sa zakonskim i podzakonskim propisima;

- ukupno procijenjenu vrijednost nabavke bez PDV-a;

- da i se za nabavku namjerava zakljuéiti okvirni sporazum (s jednim ili viSe ponudaga) i na koji

period:




-y stuéaju nabavke putem okvirnog sporazuina. prijedlog Odiuke, pored navoda da se namjerava
provesti okvirni sporazum, sadrZi i tacan period trajanja okvirnog sporazuma, kao i procijenjenu
vrijednost nabavke bez PDV-a za ¢ij eli period trajanja okvirnog sporazuma;

- vrstu postupka;.

- ukoliko se planira podjela nabavke na Jotove, obavezno navesti prijedlog podjele nabavke po
lotovima, naziv predmeta nabavke svakog pojedinaénog lota. s iskazanom vrijednosti nabavke po
svakom lotu;

- ukoliko se predmet nabavke ne dijeli na lotove, obavezno je obrazioZiti razloge nedijeljenja
predmeta nabavke po lotovima;

- JRIN oznaku,

- detaljno obrazloZenje prijedloga Odiuke o pokretanju postupka javie nabavke;

- ukoliko se pokrece nabavka putém pregovaratkog postupka, uz obavezno navodenje predmeta
nabavke, obavezno je: I obrazloZiti zakonsku osnova za provodenje ove viste postupka. zatim da li
se postupak provodi s jednim ili vige ponudada, kao i da li se pregovaracki postupak provodi sa ili

bez obavjestenja na nain i pod uslovima propisanim Zakonom,

(6} Jzmjena i dopuna Odluke o pokretanju donosi se na isti nadin kako se donosi 1 Odluka o

pokretanjn postupka javne nabavke.
Clan 9.

(1) Na ospova dostavijenog prijedioga za donogenje Odluke o pokretanju postupka nabavke, odiuku

u sadrzaju utvrdenom Zakopom i lanom 8. ovoy Pravilnika donosi direktor Instituta.

VII NABAVKE PO POSEBNOM REZIMU

Clan 10.
(1) Ugovorni organ prilikom nabavki usluga iz ¢lana 8. stav 1. Zakona (Aneks T1. koji &ini sastavi
dio Zakona) provodi nabavku primjenom posebnog reZima utvrdenog citiranim &lanom Zakona, kao

i 1 skladu s podzakonskim aktima koji ureduju ovu oblast nabavki.

(2) Ugovorni organ na zahtjev nosioca posla ili direktora lostituta, odnosno lica oviaStenih od
direktora Instituta donosi Odluka o pokretanju postupka nabavke shodne odredbi ¢lana 8. ovog

Pravilnika.

(3) Pregovori s potencijalnim ponudacem (ponudatima) provodit e se ukoliko za to postoji osnova

na nadin tegulisan podzakonskim aktom.
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(4) Postupei nabavki definisani ovim &lanom provodit e’ se na. nadin propisan Pravilnikom o
postupku dodjele ugovora iz Atieksa T, a koji je donijeio Vijece ministara na prijedlog Agencije za

javne nabavke.

VIII NABAVKE NA KOJE SE NE PRIMJENJUJU POSTUPCI NABAVKE PREDVIDEN1
ZAKONOM

Clan 11
Odredbama ovog poglavlja propisana su posebna pravila za dodjelu ugovora za koje se prema
odredbama Zakona u ugovornom organt ne primjenjiju postupel javnih nabavki predvideni
Zakonom.
U svemu §to nije posebno regulisano odredbama ovog poglavlija shodno se primjenjuju odredbe
ovog Pravilnika koje se odnose na redovne postupke javiih nabavki prema Zakonu, kako je to

regulisano u lanu 12. ovog Pravilnika.

Clan 12.
(1) Nabavke za robe, usluge i radove za koje se prema odredbama Zakona i ovog Pravilnika
primjenjuju izuzeca provode se pripremom dokumentacije u oblicima kojl se primjenjuju u
postupeima javiih nabavki utvrdenim Zakonom i podzakenskim aktima uz moguénost izmjena u
pogledu kvalifikacijskik uslova, duzine rokova, specificiranja 1ehnidkih uslova koji su zasnovani na
potrebama ugovornog organa ili standardizaciji opreme, usluga 1 radova koji se koriste u
ugovornom organu, € postupka pravne zastite koji je mogué¢ kod redovnih sudova u ‘skiadu sa

zakonskim propisima u BiH.

(2) Ugovorni organ ¢e teZiti da u postupeima nabavke postupa na opéim nadelima transparentriost,

jednakog tretmana i nediskriminacije u formi i na nadin koji osigurava brzu i efikasau nabavku.

(33 U sludaju poirebe za nabavkamas iz ¢lana 12. oveg pravilnika nosilac posla predlaze donosenje

odluke o pokretanju postupka nabavki koje su izuzete od primjene Zakona 0 javiim pabavkama.

(4) Odluku donesi nadieZni organ iz €lana:9. ovog Praviinika.
Odluka sadrZi pravig 0snovu nredviden zakonom, predimet nabavke, nadin realizacije nabavke i
ostale elemenie navedene u Clanu 18. 7akona o javnim nabavkama, odnosno sve ostale elemente

koji se odnose na specifiénost predmetne nabavke,
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(5) U skdadu s potrebama za provodenje postupka javne nabavke predvidene u élanu 11, ovog
Pravilnika, ugovorni organ moe formirati Komisiju za provodenje postupka nabavke koja ¢e

saCiniti tekst poziva za dostavijanje ponuda i provesti postupak predmetne nabavke,

(6) Informacija o nabavei ili pozivi za dostavijanje ponuda iz ovog &lena objavljivit ée se na
internetsko] stranici ugovornog organa u rubrici koja je namijenjena nabavkama, a po ukazanoj

potrebi i u sredstvima javnog informisanja, ime se omoguéava ostvarénje principa transparentnost.

(7) Izuzetno od prethodnog stava, uz obrazioZenje: nuZnosti nabavke, hitnosti 1 neodloZnosti iste,
ekskluzivnosti ili ovlastenja ponudada koji ima na predimert nabavke, nastanka potrebe za nabavkom
koja je izvan kontrole ugovornog organa, ekonomskih posljedica ako s¢ ne izvi§i nabavka u
odredenom razdoblju, potreba hitne realizacije znaéajnih stratedkih komercijalnih ugovora, moZe se
provoditi postupak nabavke uz poziv jednom ili vise ponuda¢a zavisno od stanja na frZistu i hitnosti

nabavke.

(8) Ugovorni organ moZe otvoriti pregovore po zaprimljeno) ponudi ili ponudama ukoliko cijeni da

ima razlogai moguénosti za pregovaranje pe 1stim.

IX SLUZBENIK ZA JAVNE NABAVKE | KOMISIJA ZA NABAVKE

Clan 13.

(1) Ugovorni organ Pravilnikom ¢ radu ureduje radno mjesto sluzbenika za javne nabavke.

(2) SluZbenik za javne nabavke jeste svako lice koje je pohadalo obuku za sluzbenika javnih
nabavki i poloZilo ispit koji nakon obuke organizira Agencija za javne nabavke Bill u skladu s

&lanom 82. stay (3) Zakona,

(3) Ugovorni organ osigurava da u postupeima nabavke &ija procijenjena vrijednost prefazi

250.000,00 KM bez PDV-a uéestvuje najmanje jedan siuzbenik za javne nabavke,

{#4) Ukoliko ugovorni organ nema sluZbenika za javne nabavke iz stava (2) ovog Praviinika, istog

moze angaZovatl izvan ugovornog organa.

(3) Sluzbenik za javne nabavke udestvuje u postupku nabavke iz stava (3) kao ¢lan Komisije za

nabavku imenovane od direktora Instituta i obavlja poslove iz ¢lana 14, stav (7) ovog Pravilnika.
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Clan 14.
(1) Komisiju za nabavku imenuje direktor Instituta na prijediog Sektora za plan, analizu, pravna i
opéa pitanja, koji, pered €lanova Odjeljenja za javne nabavke, moZe angaZovati i druge radnike za
rad u Komisiji za nabavku, a u saglasnosti s nosiocem posla, cijeneéi specifidnost predmeta nabavke

i potrebna strudna znanja.

(2) Uspostavljanje i rad Komisije za nabavke i djelokrug rada Komisije vrit ¢e se na nadin propisan
Pravilnikom o uspostavljanju 1 radu Komisije za nabavke (SI. glasnik BiH br.103/14) 1 drugim

relevantnim podzakonskim aktima.

(3) Komisiju za nabavke imenuje gjeSenjem direktor Instituta, kojim se tadno preeiziraju zadaci
Komisije za nabavku i kojim se ujedno daju potrebna ovlaftenja Slanovima Komisije radi
ispunjavanja zadataka, a sve u-skladu sa Zakonom, podzakonskim aktima i opéim aktima ugovarnog

organa.

{4) Komisija ima najmanje tri ¢lana, a u slufaju medunarodnih vrijednosnih razreda najmanje pet.

Broj ¢lanova mora biti neparan. Clanovi Komisije trebaju poznavati propise o javnim nabavkama.

(3) Prilikom imenovanja &lanova Komisije potrebrio voditi raduna o ravaoopravnoj zastupljenosti
polova, kao i o obaveznom imenovanju zamjenskih &lanova Komisije.

Clanovi Komisije u pravilu su zaposlenici ugovornog organa.

Clanovi Komisije mogu biti i oni koji nisu zaposlenici ugovornog organa, ali takvi élanovi ne smiiju

biti vedina.

(6) Prilikom imenovanja Komisije obavezno je imenovanje predsjednika Komisije, koji koordinira

rad Komisije, odreduje zaduZenja u pogledu administrativih i tehnickih posiova Komisije.
(7) Najmanje jedan ¢lan Komisije za vrijednost nabavke koja prelazi 250.000,00 KM bez PDV-a
mora biti sluzbenik za javne nabavke.

Ukoliko ugovorni organ nema ¢lana Komisije koji posjeduje posebnu strugnost u oblasti koja je

predmet javne nabavke, moZe angafovati vaniskog eksperta za tehni€ko ili specijalizirane znanje

koje fiije dostupno unutar ngovornog organa,

(8) Komisija ugovornog organa forinirana u skladu sa stavom (3) ovog Clana mora imati sekretara

Komisije. Sekretar Komisije obavlja administrativie poslove za Komisiju i isti nema prava glasa u

radu Komisije.




¢

(9) Komisija radi i odlufuje ma sastancima. lzuzetno, u sludaju nemoguénosti prisustvovanja
sastanku Komisije, Koniisija, odhosno _poje'dini &lanovi Komisije mogu davati. svoja mis$ljenja 1
glasati/odiudivati pismenim putem. elekironskim putem (putem e-maila) ili telefonskim putem.
Ukoliko se izja§njavanje vrdi telefonskim putem, o istom treba da postoji pisani trag putem sluZbene

zabiljeske ili e-maila,

(10} Komisija za nabavke na prvej sjednici donosi poslovnik o radu shedno odredbama
podzakonskog akta koji ureduje pitanje rada Komisije za nabavke, u smislu da ¢e se rad Komisije i

odlutivania vréiti na nadin propisan podzakonskim aktima kao i ovim Pravilnikom.

{11) Komisija za nabavke donosi odloke prostom vedmom ukupnog broja Clanova. Clanovi
Komisije za nabavke s pravom glasa mogu glasati za ponudeni/usagladeni prijedlog ili protiv
ponudenog/usagladenog prijedloga. Svaki lan Komisije za nabavke ima prave da u okviru glasanja
iz prethodnog stava izdvoji svoje miSijenje s obrazloZenjem. [zdvojeno midljenje sastavni je dio

zapisnika.

{12} Poslovi Komisije za javne nabavke:

a) priprema tenderske dokumentacije i objavljivanje ebavjeStenja o nabavei;

b} korespondeneija s ponudadima;

¢) dostavljanje tenderske dokumentacije na nacin propisan za konkretni postupak JN;

d} priprema pojasnjenja tenderske dokumentacije;

e) priprema prijediog Odluke u formi i sadrZaju propisanim zakonom;

£y priprema odgavor po pravaim lijekovima;

2 otvaranje zahtjeva za ucesée;

h) provodenje javiiog ofvararja ponuda;

i) pregledavanje, ocjena i usporedivanje ponuda;

j) sa¢injavanje zapisnika o ocjeni ponuda;

k} davanje preporuke ugovernom organu za donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponisteniu
postupka javne nabavke;

) arhiviranje dokumentacije iz postupka javne nabavke. Predsjednik Komisije zaduZen je za sve
akie iz predmeme nabavke, a po okondanju postupka javne nabavke, odnosno nakon potpisivanja i
objave Okvirnog sporazuma/ugovora na portalu JN, duzdn je da iste arhivira u skladu s Pravilnikom
o kancelarijskom i arhivskom poslovanju ugovornog organa.

1) drugi posiovi i zadaci vezani za provodenje postupka.

(13) Svaki &lan Komisije duzan je dati izjavu o postojanju il nepostojanju sukoba interesa u skladu

5 &lanom 32. stav (6) Zakona o javnim nabavkama.
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U slugaju naknadnih izmjena u sluéaju postojanja/nepostojanja sukoba interesa, obavezan je odmah

prijaviti nastale promjene kako bi ugovorni organ aZurirao novonastale izmjene.

(14) U slugaju postojanja sukoba interesa navedenog u stavu (13) ovog &lana, ¢lanovi Komisije
putem svog neposrednog rukovodioca-dostavljaju podatke kaji se odnose na sukob interesa koji se

putem Sluzbe marketinga dostavljaju i afurirajn na internetskoj straniei ugovornog organa.

Clan 15,
(1) Komisija za nabavke pripremit ée 1 objaviti obavje$lenje o javnoj nabavei u formi, sadrZaju i na
nadin propisan flanovima 35, 36, 37. { 38, Zakena, Uputstvom o uslovima i nadinu objavljivanja
obavjestenja i dostavljanja izvjestaja o postupcima javnih nabavki u informacionom sisteinu “e-
Nabavke” (“Shuzbeni glasnik BiH", broj: 90/14), koristeéi informacioni sistem “e-Nabavke™ 1 kratko
uputstvo za koridtenje informacionog sistema za objavu obavjeStenja o postupcima javnih nabavki i
dostavu izviestaja ¢ provedenim postupcima javaih nabavki. a koje je kreirala Agerncija za javae

nabavke Bill.

(2) Obavjestenje o javnoj nabavei ne smije se objavljivati u drugim glasilima niti na internetskoj
stranici ugovorney organa prije njegovog objavljivania na portala “e- Nabavke”, osim u postupcima

adie nije obavezno objavljivanje obavjestenja o nabavel na portalu javnih nabavki.

(3) U shiiaju nabavke roba, usluga ili radova €ija se procijenjena vrijednost svrstava u razred
medunaredno dostupnih javnih nabavki, ugovorni organ obavezan je ohjaviti i saZetak obavjestenja

0 nabavcei na engleskom jeziku.

(4) Ukoliko nakon stupanja na snagu ovog Pravilnika nastupe izmjene i dopune uputstva iz stava (1)

ovog &lana, ugovorni organ obavezuje se na neéposrednu primjenu istog:

X. PRIPREMA TENDERSKE DOKUMENTACLIE

Clan 16.
(1) Pripremu tenderske dokumentacije provest ée Komisija za nabavke u skladu sa Zakonom,
podzakonskim aktima i evim Pravilaikom, polaze¢i od zakonskih moguénosti, vrste postupka:
nabavke, vrijednosti nabavke, predmeta nabavke. stepena hitnosti nabavke i drugih specifiénosti.
Tenderska dokumentacija obavezno se priprema « skladu s odredbama Zakona, Uputstvom za
pripremu modela tenderske dokumentacije i ponuda (“Sluzbeni glasnik Bill”, broj: 90/14), drugim

podzakonskim aktima kao i opéim aktima, odnosno potrebama ugovornog organa.
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(2) Komisija ¢e prilikom izrade tenderske dokumentacije posvetiti maksimalnu paZnju primjeni
osnovhnih principa javnih nabavki zagarantovanih zakenskim i podzakonskim propisima, a posebnu
paZnju posvetit ¢e transparentnon, jednakom i nediskriminirajuéem tretmanu prema ponudadima,
osigutavajudi praviénu i aktivnu konkurenciju s ciljem najefikasnijeg koriStenja javnih sredstava u

vezi s predmetom nabavke i njegovom svihom.

(3) Komisija ée prilikom izrade teaderske dokumentiacije poStovati odredbe Pravilnika o usloyima i
nacinu koristenja e-aukeije (“Sluzbeni glasnik BiH”, brej: 66/16). kao i odredbe Pravilnika o formi

garancije za ozbilinost ponude i izvrienje ugovora (“SluZbeni glasnik Bit™, broj: 90/14).

(4) Pripremljena tenderska dokumentacija -dostavlja se putem Sekiora za plan, analizu, pravna i opéa
pitanja pomocniku direktora za plan, analizu, pravna i opa pitanja na parafiranje, koji zatim
tendersku dokumentaciju dostavija direktoru Instituta ili od njega ovlastenom licu na potpis prije

slanja na ebjavu ili poziva potencijalnim ponudadima.

(3) U svim postupcima javnih nabavki gdje nisu Zakonom propisani rokovi nosiocl aktivnosti na
pripremi tenderske dokumentacije odredit ¢e primjerene rokove vodeéi raéuna o specifiénosti,

kompleksnosti nabavke, hitnosti nabavke i drugim okolnostima bitnim za realizaciju iste.

(6) Priprema tenderske dokumentacije za postupke nabavke koji su jznzeti od primjene Zakona

provodi se shodne odredbama ¢lana 12. ovog Pravilnika.

(7) Komisija za nabavke ohjavit ¢e obaviestenje o javnoj nabavei na portalu javnih nabavki u skladu

s Glanom 13, ovog Pravilnika.

(8) Komisija za nabavke proslijedit ¢e na objavu ebavjeltenje ¢ nabavci na objavuria internetskoj

stranici zgOVOrnog organa.

XI ODLUKA O IZBORU PONUPACA / PONISTENJU ILI OTKAZIVANJU POSTUPKA
JAVNE NABAVKE

Clan 17.
(1) Nakon provedenog postupka javne nabavke Komisija za provodenje postupka javne nabavke
sadinjava prijedlog odluke o izboru/ponidtenju ili otkazivanju postupka u skladu s odredbama
Zakona i istu zajedno s preporukom Komisije u vidu zapisnika o radu Komisije dostavlja na

saglasnost nadleZnima iz stava (2) i (3) ovog Slana.
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(2) Qdluku o rezultatu postupka nabavke donosi direktor Instituta kao odgovorno lice.

(3) U stuCaju da imenovani u stavu (2) ovog Clana te prihvata preporuku Komisije zdto $§to se
smatra da je preporuka nezakonita, tada daju pismeno obrazleZenje za neprihvatanje preporuke.
(4) Komisija ce. postupajuéi u skladu sa stavom (3) ovog Clana, ponove razmotriti razloge

neprihvatanja preporuke te dati novi prijedlog prema donosiocu Odluke.

{3) Nakon donogenja Odluka o rezultatu postupka nabavke, Sektor za plan, analizu, pravna i opéa
pitanja vr3i dostavljanje, objavijivanje i izvie§tavanje na nadin propisan Zakonom i podzakonskim

aktima.

XII DIREKTNI SPORAZUM

Clan 18.
(1) Zahijev za nabavku putem direktnog sporazuma podnosi nosilac posla, koji isti dostavlja na
saglasnost s prijedlozima ponudaca i provierom da su ispurjeni uslovi za provodente postupka

direkinog sporazuma direktoru Instituta putem Sektora za plan, analizu, pravna i opcéa pitanja.

(2} U sluaju da su ispunjeni navedeni uslovi, Sektor za plan, analizu, pravna i opéa pitanja na
prijedlog nosioca posla, {j. radnik kome je dodijeljen predmet u Sektoru, parafira dostavljeni
Zahtjev za provodenje postupka javne nabavke. koji pritom dostavija pomoéniku direktora za plan,
analizu, pravna i opéa pitanja na saglasnost i parafiranje i nakon toga se Zahtjev parafira i

prosijeduje direktoru Instituta na saglasnost.

(3) U slucaju da Zahtjev iz stava (1) ovog ¢lana ima odredene nedostatke, Sektor za pian, analizu,
pravna i opéa pitanja vrada nosiocu posla Zahtiev na doradu.

Nevi rok prijema Zahtjeva ratuna se od dana dostavijanja korigovanog i upotpunjenog zahtjeva,

(4) Potpisan zahtjev za nabavku. s prijediegom ponudada od direktora Instituta dostavlja se Sektoru
za plan, analizh. pravna i opéa pitanja radi pribavljanja ponude pisanim putem ili putem poriala
javnih nabavki od jednog ili vide privrednih subjekata koji obavljaju djelamost kaja je predmet

ja¥ne nabavke.

(5) Nakon $to zaprimi prijedloge ponuda na jedan od naéina iz stava (4) ovog ¢lana, koji je ugovorni
organ odabrao. te saglasnosti/odbacivinia nosioca posla na dobijene ponude prihvata ili odbija

prijediog ponude privrednog subjekia.
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(6} U postupku direktnog sporazuma dozvoljeno je pregovaranje o cijeni i ponudi.

(73 Direkini sporazum smatra se zakljudenini prilaganjem rafana ili zakljuéenjem ugovora ili druge
odgovarajuée dokumentacije, zavisno §ta je predmet nabavke i potrebe da se regulidu prava i

obaveze medu ugovornim stranama.

Clan 19,
Nabavke &ija je. vrijednost do. 200,00 KM bez PDV-a mogu se neposredno realizovati putem
blagajne ugovornog organa, na osnovu prethodne saglasnosti na samom rafunu za isporucenu robu,
izvrSenu uslhugu ili izvedene radove, a koju daje direktor Instituta ili hica koja ovlasti generalni

direktor.

Clan 20.
Postupak izviedtavanja o realizovanim nabavkama po ovem osnovu dostavlja se prema nadleznim
prganima na nadin propisan podzakonskim aktom, tj. Uputstvom o usiovima i hadinu objavijiivanja
obavjestenja i dostavljanju izvje$taja u postupcima javnih nabavki u informacionom sistemu “e~

Nabavke™ (“SluZbeni glasnik BiH™ br. 90/14}.

XIII OKVIRNI SPORAZUM

Clan 21.
(1} Ugovorni organ moZe zakljuciti okvirni sporazwn samo nakon provederiih postupaka na osnovu
kojih se po Zakonu mogu zakljudivati okvirni sporazumi (otvorenog, ograniCenog, pregovaralkog
postupka s objavom obavjedtenja i konkurentskog zahtjeva za dostavu ponuda).
fzuzetno, okvimi sporazum moZe se zakfjuditi i nakon provedenog pregovarackog postupka bez

objave obaviedtenja ako su ispunjeni uslovi iz Slana 32, stay (1) Zakona.

(2) Na oshovu okvirmog sporazuma zakljutenog u skladu s prethodnim stavom, vgovorni organ imat
ée posliediéno pravo da tokom cijelog ugovornog perioda zakljuéuje ugovore s izabranim
ponudadem bez primjene novog postupka. utvrdenih u ovom Pravilniku u pogledu svakog od
ugovora koji su dodijeljeni po osnovu okvirnog sporazuma zavisne od svojih potreba i finansijskih

moguenosti.

(3) Ugovorni organ zakljugivat ée prioriteino okvirne sporazume s jednim ponudagem, a po potrebi i
s vide ponuda¢a koristeé¢i prioritetno opeiju iz lana 32, stav (5) Zakona; 2 po potrebi i druge

moguénosti prédvidene Zakonom.
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XIV PRAVNA ZASTITA

Clan 22.
(1) Po prijemu Zalbe na protokol ugovornog ergana radnici protokola obavezni su o isto] odmah
obavijestiti predsjednika Komisije za nabavke i Seltor za plan. analizu, pravna i opéa pitanja, te istu
proslijediti putem javne nabavke na nadin i pod uslovima kako je to propisano Pravilnikom o

Kancelarijskom i arhivskom posiovanju,

(2) U sludaju zaprimanja Zalbe direkino na protokol ugovornog organa, protokol ugovornog organa
duzan je Zalitelju dati potvrdu o prijemu zalbe s taéno navedenim datumorm i vremenom zaprimanja

Iste.

(3) Ukoliko je Zalba zaprimljena elektronskim sredstvom (ako je elektronsko sredstvo dozvolieno za
utaganje pravnog lijeka u tenderskoj dokumentaciji), u tom sluCaju predsjednik Komisije obavezan
Je da isprinta i protokolide takvu Zalbu na nadin i pod uslovima kako je to propisano Pravilnikom o

kancelariiskom i arhivskom poslovanju.

(4) Ukoliko Komisija analizirajuéi Zalby dode do zakljutka da izjavijena alba nije blagovremena ili
da nije izjavljena od ovlastenog ili aktivno legitimisanog lica, odnosno da nije dopustena, sadinit ée
prijedlog Zakljutka o odbacivanju Zzalbe { isti putem Sektora za plan, analizu, pravna i opéa pitanja,
koji prijedlog parafira, dostaviti pomodniku direktora za plan, analizu, pravna i opéa pitanja, koji je
takoder obavezan na parafiranje dostavljenog dokumenta, nakon Sega isti dostavlja na saglasnost i

potpis. direktoru Instituta.

(3) Ukoliko je Zalba blagovremena, dopustena, izjavliena od oviaitenog i aktivio legitimisanog lica,
a prema ocjeni Kemisije dielimi¢no ili u cijelosti osnovana, Komisija safinjava Prijedlog
odluke/rjeSenja o djelimicnom il usvajanju Zalbe w cijelosti v roku koji Jje propisan Zakonom 1 istu
dostavlja putem Sektora za plan, anafizu, pravna i opéa pitanja, kaji prijedlog parafira, pomoéniku
direktora za plan, analizu, pravna i opéa pitanja, koji je takoder obavezan na parafiranje

dostavljenog dokumenta, nakon éega isti dostavlja na saglasnost i potpis direktoru Instituta,

(6) Ukoliko je Zalba blagovremena, dopustena, izjavljena od ovladtenog i aktivno legitimisanog lica,
a prema ocjeni Komisije neosnovana, Komisija priprema izjagnjenje na zatbu i dostavlja isto putem
Sektora za plan. analizu, pravna i opéa pitanja, koji prijedlog parafira, pomocniku direktora za plan,

analiz, pravna i opéa pitanja, koji je fakoder obavezan na parafiranje dostavijenog dokumenta,

nakon dega isti dostavlja na saglasnost i potpis direktoru Instituta.
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(7) Komisija je dufna akte navedene u stavovima (4), (5) i (6) pripremiti u $to kradem roku 1
dostaviti direktoru Instituta na saglasnost i potpis, a naj_k‘asnije fedan dan prije isteka roka za
postupanje po Zalbi.

Samo u izuzetnim § opravdanim situacijama prijedlozi akata po Zalbi mogu se postati i zadnji dan na

potpis i saglasnost direktoru Instituta.

(8) Obaveza praéenja rokova po gore navedenim osnovama na svim je Slanovima Komisije za
nabavke, na Sektoru za plan, analizu, pravna i opéa pitanja ili drugim radnicima koje posebnim

aktom oviasti direktor Instituta,

(9} Sve akte po zalbama donosi direktor Instituta, a na osnovu pripremijenog prijedloga Komisije za

nabavke koji trebaju parafirati lica navedena u stavovima (4). (5)1 (6) ovog clana.

XV ZAKLJUCENJE I REALIZACIJA UGOVORA PROISTEKLOG 1Z POSTUPKA
JAVNE NABAVKE

Clan 23.
(1) Pripremu ugovora proisteklog iz postupka javne nabavke vidi Komisija za nabavku koja je

provodila postupak nabavke ili drugi sektor ili radnik odreden od direktora Instituta.

(2) $vi ugovorifokvirni sporazumi o javioj nabavei ugovornog organa satinjavaju se na jednom ed

jezika u sluZbenoj upotrebi u Bosni i Hercegovini.

(3) U jzuzemim sludajevima rukovodilac ugovornog organa moZe dati saglasnost da se ugovor Osim
na jednom od zvanitnih jezika Bosne i Hercegovine moZe zakljuCiti i na engleskom jeziku. U

sludaju spora verzija na jednom od zvani¢nih jezika u BiH zvaniCna je verzija.

(4) Parafiran ugovor od &lanova Kmriisije: ili drugih lica navedenih u stavu (1) ovog Clana { eiji
prilog &ine Odluka o izboru i kopija ponude (obrazac za cijenu ponude) dostavlja na dalje
parafiranje Sektoru za plan, analizu, pravna i opta pitanja, koii takoder parafira ugovor, zatim
pomoéniku divektora za plan. analizu, pravna i opca pitanja, koji je takoder obavezan na parafiranje

dostavljenog dokunienta, nakon ¢ega isti dostavlja na saglasnost i potpis direktoru Instituta.

(5) Potpisani ugovor jeste osnova za izvjeStavanje nadleznih organa, kao ugovornog organa i drugih

organa po Zakonu o okon¢anom post upku nabavke, a shodno odredbama koje to reguliiu,
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(6) Komisija za provodenje postupka javne nabavke nakon potpisanog ugovora i zaprimljenih
dokumenata koji su bili uslov za punovainost ugovora proisteklog iz postupka javne nabavke vigi
obavjestenje o dodjeli ugovora, odnosno saCinjava izvjeStdj onako kako je to propisano ¢lanovima
74. 1 75, Zakona o javnim habavkama, kao i drugim podzakonskim aktima kojima je propisana
obaveza I nacin: objavijivanja obavjestenja i dostavljanje izvjestaja u postupcima javnih nabavki u

informacionom sistemut “e-Nabavke™.

(7) Garantni dokumenii za uredno izviSenje ugevora dostavljaju se Sektoru za plan, analizu, pravna
i opéa pitanja, koji o istom obavjeStava nosioca posla da 1 Je isti dostavljen ili nije, radi Sinjenice da
je ugovor punovazan i spreman za realizaciju. U slu¢aju nedostavijanja garantnih dokumenta.
Sektor za plan, analizu, pravna i opéa pitanja ili osoba odredena od direktora Instituta o tome
obavjeStavaju nosioca posla radi preduzimanja daljih aktivnosti u siladu sa zakonskim i

podzakonskim odredbama.

(8) Realizaciju ugovora prati nosilac posla, Sektor za plan, analizu, pravna j opéa pitanja, kao i

radnici koje odredi direktor Instituta,

{9} lzvjestaj o provedenom postupku direkinog sporazuma iz ¢lana 75. stav 1) Zakona objavljuje na
portalu javnih nabavki Sektor za plan, analizu, pravna i opéa pitanja ili radnici koje odredi direktor

Instituta,

XVIIZMJENE UGOVORA PROISTEKLOG IZ POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 24.
(1} U slu€aju zaprimanja zahtjeva od druge ugovorne strane za izmjenom cijene ugovora nakon
njegovog zakljucenja, tj. u toku njegovog trajanja, isti se dostavlja nosiocu posla, te ukoliko nosilac
posla smatra da postoji interes za razmatranjem prijedloga, dostavlia ga Sektoru za plan, analizu,
pravna i opéa pitanja na dalje postupanje s prijedlogom predstavnika nosioca posla koji ée

ufestvovati u daljem radu po predmetnom zahtjevu ugovorne strane,

(2) Nakon zaprimanija zahtjeva za izmjenu cijene ugovora u toku njegovog trajanja Sektor za plan,
analizu, pravna i opéa pitanja obavjeStava o istom Upravai odbor ugovornog organa i predlaze
formiranje ad hoc Komisije za analizu opravdanosti i osnovanosti zahljeva uzimajuéi u obzir sve
relevantne Einjenice i koja e ispitati ispunjenost uslova za primjenu odredbi ¢lana 75. stay (5}. (6),
(7). (8). (9), (10), (113 (12) 1 (13) Zakona o javaim nabavkama. Prilikom formiranja ad hoc

Komisije Upravni odbor ugovornog organa moZe, cijeneéi kompleksnost nabavke, utviditi
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odgovarajucu naknadu za rad Komisije, a sve u skladu s odredbama Pravilnika o radu ili Pravilnika

o platama.

(3) Ukoliko po misijenju ad hoc Komisije zahtjev iz stava (1) ne sadr¥i sve potrebne dokaze na
osnovu kojih zahtijeva izmjenu ved zakljulenog ugovora, te u slufaju nepotpunog zahtjeva od
podnosicca. zahtjeva, Komisija moZe traZiti dopunu dokaza na temelju kojih ¢e 'se razmatrati

zaltijevana izmjena ugovora proisteklog iz postu pka javne nabavke v toku njegovog trajanja.

(4} Ukolike je zahtjev za izmjenu ugovora u toku njegovog trajanja kompletitan dokazima na
osnovu kojih se moZe razmatrati o prirodi zahtjeva, ad hoe Komisija cijeni dostavijeni zahtjev, kao i
dostavljenu dokumentaciju, te na drugi nadin pribavlja neophodne informacije koje se tidu

predmetnog zahtjeva, §to predstaviia osnovu za odlugivanje Komisije,

(3) Ukolike ad hoe Komisija nakon prethodnog ispitivanja zakljudi da je zahtjev za izmjenu
ugovora osnovan, o tome safifjava preporuku $ preciziranim elementima da 1i se zahtjevy
udovoljava u cijelosti ili djelimicno, u kom dijelu i u kom obimy, te s prilogom naerta aneksa

agovora istu dostavlja Upravnom odboru ngovornog organa na usvajanje.

(6) U stuCaju da Upravni odbor-ugovornog organa ne prihvati preporuku ad hoc Komisije, zato §to
smatra da preéporuka nije poslovno opravdana, ¢ tome donosi zaklju¢ak koji dostavlja ad hoc

Komisiji, a koja o tome obavjeStava nosioca posla i ponudaéa, ., drugu ugovornu stranu.,

(7) Ukoliko Upravni odbor ugovorneg organa usvoji preporuke ad hoe Komisije i dozvoli izmjenu
ugovora prema navedenim preporukama, po. dobijanju saglasnosti Upravaog odbora UgoOVOTnog
organa, ad hoc Komisija ée provesti proceduru zakljudivanja aneksa ugovora i parafiranja istog

onim redostijedom kako je utvrdeno v &lanu 23. stav {1) ovog Pravilnika.

{8) Izuzemo. od odredbi ovog ¢lana predmet izmjene ugovora mogu biti i okolnosti vezane za
promjenu drugih elemenata ugovora, @ na osnovu promijenjenilh okolnosti nastalih nakon
zakljuéenja ugovora. Procedura postupanja u ovim sludajevima provest ¢e se na nadin propisan
ovim Clanom 1 uz primjenu odredbi Zakona o obligacionim odnosima koji se odnosi na

promijenjene okolnosti.

XVII ODGOVORNOST U POSTUPKU NABAVKI

Clan 25.




(1) Shodno odredbama Zakona o radu i Zakona o Jjavnim nabavkama, direktor Instituta, Nadzorni
odbor, Upravni odbor ugovornog organa, Komisija za nabavku i svi radnici koji udestvuju u
Ppostupeima nabavke podlijezu duZnostima, odgovornostima i ogranicenjima koja su utvrdena ovim

zakonima, kao pravio lice i kao odgovorha Hea.

(2) Obaveza ¢lanova Upravnog odbora ugovorneg organa, ¢lanova Nadzornog odbora, &lanova
Komisije, kao i svih drugih osoba koje su ukijuéene u provodenje ili koje mogu utjecati na
odlucivanje ugovornog organa u postupku Javne nabavke jeste da potpidu izjavu o nepostojanju

sukoba interesa shodno adredbi &lana 52. stav 6. Zakona,

(3) Shodno stavu (1) ovog &lana, Nadzorni odbor razmatra provedbeni propis za postupak nabavke,
nadzire njegovo provodenje, vr¥i nadzor nad radom Uprave ugovornog organa b radnika UZOVOInog
organa u pogledu primjene provedbenih propisa o postupku nabavke te vaZedil propisa o nabavei,
razmatra izvjeStaje o nabavel, te prijavijuie nadle¥nim organima sve eventualne prevare ili

zloupotrebe.

(4) Upravni odbor ugovornog organa donost, 4. usvaja provedbeni propis za postupak nabavke u
ugovornom organu — Pravilnik o javsim nabavkama, uz prethodno pribavijeno misljenje Nadzornog
odbora o usaglaSenosti navedenog Pravilnika s vazeéim propisima o nabavei, i osigurava provedbu
vaZetih zakona, podzakonskih akata i opéih akata u postupku nabavke, nadzire radnike ugovornog

oigana u implementaciji vazeéih propisa o nabavei i opéih akata o nabaves u Institutu.

(5) Odgovornim licem u smislu Zakona o javnim nabavkama i Zakoma o Javnim preduzeéima
smatra s¢ svako lice radnik JU Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sargjevo
kojem je zakonom ili Pravilnikom o radu, broj: 31/22, od 16. 3. 2022. godine, Pravilima JU Institut
za razvo| preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sarajevo, broj: /22, 0d . . 2022. godine
ili drugim opéim aktom JU Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sarajevo
dodijeljena nadleznost za konkretan posao ili zadatak vezan za nabavku, i se'srazlogom moZe reé
da takva nadleZnost potpada pod odredbe njegovor ugovera o rady ili u djelokrug njegovih poslova

u JU Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sarajevo,

XVII ZAVRSNE ODREDBE

Clan 26.
(1) Odredbe ovog Pravilnika odnose se na sve radnike JU Institut za razvo] preduniverzitetskog

obrazovanja Kantona Sarajevo koji u okviru svog djelokruga rada obavijaju i poslove javnih

nabavki.
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(2) Za sve ono 5to nije propisano ovim Pravilnikom primijenit ¢e se odredbe Zakona o javnim
nabavkama (“Sluzbeni glasnik BiH™ broj: 39/14 i 59/22). kao i vazeéi podzakonski akti te Zakon o

upravnom postupku, Zakon o obligacionim odnosima i drugim pozitivnim propisima.

(3) U slu¢aju izmjena i dopuna Zakona ili podzakonskih akata, odnosno donoSenja novih, isti ¢e se

neposredno primjenjivati u ugovornom organu.

(4) IzvjeStavanje Agencije i drugih nadleznih tijela i organa u oblasti javnih nabavki. kao i Registar
0 unosu podataka o javnim nabavkama KS vrsit ¢e Komisija za nabavku ugovornog organa ili drugi
radnik po nalogu Direktora Instituta na nacin propisan Zakonom i podzakonskim aktima i drugim

materijalnim propisima koji regulisu ovu oblast.

Clan 27.

(1) Potrebni obrasci unificirani su od Odjeljenja za javne nabavke.

(2) Sektor za plan. analizu, pravna i op¢a pitanja mijenjat ¢e obrasce u skladu s novim zakonskim
podzakonskim rjeSenjima. o ¢emu de obavijestiti sve ucesnike koji provode postupke nabavki u

roku ne duzem od 7 (sedam) dana.

Clan 28.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja. a pocinje s danom objave na oglasnoj plo¢i JU

Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja Kantona Sarajevo.
Clan 29.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje se primjenjivati Pravilnik o direktnom sporazumu,

broj: 413/22 od 28.06.2022. godine.

Broj: 985/23
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